BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC NHA TRANG Déc lap — Tw do — Hanh phiic
$é: 6 00/QP-PHNT Khdnh Hoa, ngay «J 9 thdng &t ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ciia cac don vi
thudc va truc thugc Truwong Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Can ci Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hpi dong Chinh phii vé viée
thanh lap va quy dinh nhiém vu, quyén han cia Truong Thiy san nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sia doz bo sung mot s6
diéu cva Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/1 1/2018 va Nghi dinh 56 99/201 9/ND-CP

ngay 30/12/2019 cia Chinh phi, quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu
ciia Ludt siva d6i, bo sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh 56 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi: quy dinh
vé thanh Idp, t6 chitc lai, glaz thé don vi su nghiép cong ldp;

Céin cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phi quy dinh co
ché tw chii tai chinh ctia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi quyét s6 32/NQ-PHNT ngay 03/12/2024 ciia Héi dong trieong ban
hanh Quy ché To6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Nha Trang;

Cén cir Nghi quyét s6 03/NQ-DHNT ngay 11/4/2025 ciia Hoi dong truong vé 16
chirc bé mdy don vi thugc va truc thugc Truong Dai hoc Nha Trang;

Ciin cir Nghi quyét s6 08/NQ-DHNT ngay 16/4/2025 ciia Hpi dong trwong ban hanh
Quy dinh chitc ndng cua cdc don vi thugc va truc thupe Truong Pai hoc Nha Trang;

Theo dé nghj ciia Trieong phong Té6 chitc - Nhén su.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vy, quyén han coa
céc don vi thudc va truc thudc Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2025 va thay thé Quyét dinh
s6 500/QD-DHNT ngay 29/4/2022 cta Hiéu truong ban hanh Quy dinh nhiém wu,
quyén han ctia cac don vi thudc va truc thugc Truong Pai hoc Nha Trang.

Diéu 3. Cac 6ng/ba Trudng don vi ¢ lién quan, toan thé vién chirc va nguoi lao
dong trong Trudng chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh ne‘ly /. /
Noi nhin:
- Pang Gy, H6i ddng trudng;
- Hiéu trudng, cac Pho hiéu trudng;
- Cong doan, Poan TN, Hdi SV;
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TCNS.
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_ Mo TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU DAI HOE NHA TRANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Nhiém vu, quyén han ciia cic don vi
thudc va true thugc Truong Pai hoc Nha Trang
(Kém theo Quyét dinh s6 6 0 0/OP-PHNT ngay 29 théng 4 nim 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung
1. Pham vi diu chinh

Van ban nay quy dinh nhiém vu, quyén han ctia cac don vi thudc va truc
thuc Truong DPai hoc Nha Trang (sau day goi tit 1a Truong hoac Nha truong).

2. Déi trong 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac don vi thude va truc thudc Truong Dai
hoc Nha Trang.

.A A 6 r . A hd r .
Diéu 2. Nguyén tac xac dinh nhiém vu cia cac don vi

1. Bao dam thuc hién ding chirc nang ctia don vi da dugc Hoi déng truong
quy dinh; bio dam sy quan ly théng nhét, minh bach va thong sudt trong moi
hoat dong cuia Nha truong.

2. Phat huy quyén tur cht va trach nhiém giai trinh theo quy dinh cua phép
ludt dbi véi cac don vi thudc va truc thudc; phat huy trach nhiém cua nguoi
dimg dau don vi trong vigc thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Mdi linh vyc cong viée chi giao mot don vi chu tri thuc hién, theo dai,
Xu ly.

4. Nhitng vén d lién quan dén pham vi nhiém vu tir hai don vi tr& 1én thi
Higu truéng s& phan céng cho mdt don vi chu tri va céc don vi lién quan phdi
hop thuc hién nhiém vu duogc giao.

5. Cac don vi duge Nha trudng hd trg céc nguén luc dé thuc hién nhiém
vu. Déi véi céc hoat dong dich vu dugc phép tu hach toén tai cdc don vi chua
trao quyén tu chil tai chinh, viéc hd trg ngudn luc cia Nha truong thuc hién theo
& an duoc cip c6 thAm quyén phé duyét.
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6. Trong pham vi nhiém vu va quyén han dugc phén cong, don vi cé trach
nhiém dé xuét giai phap, td chirc thuc hién, don ddc, giam sat viéc td churc thuc
hién céc nhi€ém vu theo quy dinh.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI
THUQC KHOI QUAN LY, THAM MUU, PHUC VU

Piéu 3. Viin phong trwong
1. Cong tac ké hoach tong hep

a) Pau mdi theo dbi, théng ké, viéc thuc hién ké hoach, chién lugc; nhiém
vu trong tdm, ké hoach céng tc trong timg nim trén tit ca cac mang cong tac
ctia Truong; dén ddc cac don vi thuc hién cac nhiém vu dugc giao; tham muu
chi dao trién khai thuc hién dung tién d ké hoach, chién lugc;

b) Theo doi, téng hop va doén déc viéc thuc hién ké hoach cong tac hang
thang cua cac don vi dé béo céo Hiéu truéng; tham muu chi dao trién khai thuc
hién dtng tién d6 ké hoach cong tac thang;

¢) Tham muru t& chirc cac hdi nghi giao ban hang thang; cac hoi nghi so két
3 thang, 6 thang, 9 thang va Hoi nghi vién chic (VC), ngudi lao dong (NLD)
hing nam ctia Nha trudng;

d) Pau méi thuc hién cong tac bio céo, gidi trinh ctia Nha trudng d6i véi
co quan Nha nuée c6 thdm quyén;

&) Theo ddi, tong hop va don dbc viée thuc hién ké hoach thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi;

e) Chu tri thuc hién cong khai v& cam két chét luong gido duc va dao tao,
cac diéu kién dam béao chét lugng va thu chi tai chinh theo quy dinh cta phap luat;

g) Tham muu x4y dung lich lam viéc cua 1anh dao Truong.

2. Cong tac hanh chinh - viin phong

a) Thuong truc xur ly cong viéc hanh chinh giup Ban Gidm hiéu, Hoi
dong trudng;

b) Thuong truc, xir ly cong tac van phong cta: Pang Gy, Cong doan truong,
Doan Thanh nién trudng; gitp viéc cho Pang ty, Ban Chip hanh Céng doan
truong, Ban Chép hanh Poan Thanh nién truong trong viée trién khai thuc hién
cac hoat dong theo diéu 18, chuong trinh, ké hoach cong téc;

¢) Dau moi cong tac hop tac trong nude clia Nha trudng (trir cac két noi
trong nudc thudc nhiém vy ctia Trung tm Hd trg viée lam va Khai nghiép);
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d) Quén ly va phuc vu cac phong hop, xe 6 t6 cong vu ctia Truong;
@) Thuc hién cong tac 1& tan cAp Trudng dbi véi cac doan khéch trong nudc;

e) Chiu trach nhiém chinh trong céng tac t6 chirc su kién va cac hoi nghi, 1&
ky niém cép Trudng; phdi hop véi cac don vi td chire 18 khai giang, 1& tot nghiép
theo phén cong cua Hiéu trudng.

3. Cong tac vin thw va bao vé bi mit nha nuée

a) Thyc hién cdng tac vin thu, quan ly va sir dung con déu;

b) Thuc hién cong tac bao vé bi mét nha nudce theo quy dinh clia phap lut.

4. Cong tac truyén thong quang ba, mua sim, cap phat qua ting luu niém
a) Phu trach ndi dung trang chu website cua Trudng; Fanpage ctia Truong;

b) Chd tri ban tin cia Truong;

¢) Chju trich nhiém phét ngén ciia Trudng déi voi céc ndi dung duoc Hiéu
trudng giao;

d) Chu tri cong tac truyén thong quang bé thuong hiéu, hinh anh ctia Trudng;

d) Thiét ké, dé xuit mua sim va cép phét qua tdng cua Nha truong.

5. Cong tac quan Iy va kiém soat rii ro

a) Chu tri thuc hién cong tac nhén dién, danh gia, trién khai va giam sat viéc
thuc hi€n céc bién phap timg phé doi véi cac riii ro c6 thé anh hudng téi Truong;

b) Tham muu thuc hién Chinh sach Quan ly rui ro ctia Nha trudng.

6. Cong tac khac

a) Chu tri x8y dyng céc van ban quan ly ni bd c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi;

b) Quén ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thyc hién ché dd bao cao, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tic dam béo chét lugng cua don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng truong hodc Higu truong giao.

Diéu 4. Phong T chirc - Nhan sw

1. Cong tac to chirc, nhan sy

a) Tham muu xay dung ké hoach thyc hién Chién luge phat trién Trudng
vé cOng tac phét trién doi ngfi; theo ddi, dén déc viée trién khai ké hoach phat
trién doi ngfi;
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b) Tham muu vé co ciu bd may td churc; thanh 14p cac hdi ddng, t tu van,
céc ban, tiéu ban hoat déng trong Trudng;
¢) Tham muu xay dung va td chtre trién khai thuc hién Dé 4n vi tri viéc lam;
d) Tham muu va trién khai cong tac quy hoach, ddo tao, bdi dudng, bd
nhiém, diéu chuyén;

d) Tham muu va trién khai cong tac tuyén dung; tap su; bd nhiém chirc
danh nghé nghiép; thing hang, thay ddi chtrc danh nghé nghiép; kéo dai thoi
gian cong tac; hop ddéng 1am viéc; hop dong lao dong;

e) Quan Iy hé so VC, NLD;

g) Tham muu va trién khai cong tac xét, bd nhiém giéo su, pho gido su;
h) Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién dinh mirc 1am viéc cia VC, NLD;

1) Quan ly viéc cir VC, NLD di cdng tac trong va ngoai nudc;

k) Quan 1y viéc cip ma s VC, NLD, hop thu dién tir céng vu, thé VC, NLD,
danh thiép ctia vién chitc quan ly; cAp va thu hdi ma tam thoi va hop thu dién t
tam thoi cho gidng vién thinh giang cua Truong;

1) TS chue thuc hién viéc ké khai, cong khai ban ké khai tai san, thu nhép
hing nam, ké khai trong cong tic can bo theo quy dinh;

m) Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phap ché trong viéc thuc hién ké hoach
chuyén ddi vi tri céng tac hing nam ddi véi VC, NLD.

2. Cong tac ché d9, chinh sach ddi véi vién chire, nguoi lao dong

a) Thuc hién chinh sach tién luong; thudng, phu cép cua VC, NLD;

b) Thuc hién chinh sach bao hiém x& hdi, bao hiém y té, bao hd lao dong
ddi véi VC, NLD;

¢) Thuong truc Hai ddng xét nang béc luong cia Trudng; thudng truc Ban
Vi su tién bd cla phu nit Truong;

d) Quan 1y va theo dai khdi lugng gidr gidng cua giang vién va tro giang;

d) Tham muu giai quyét cac ché d6 nghi phép, nghi huu; tinh gian bién

ché; théi viéc; nghi khong hudng luong; dm dau, thai san, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, tir tudt déi véi VC, NLD.

3. Cong tac danh gia, thi dua khen thudng, ky luit vién chirc, ngwoi
lao dong

a) P4u mdi cong tic danh gid, xép loai don vi, VC, NLD; tham muu céc
giai phép danh gia VC, NLD dua trén chét luong va hiéu qua cong viéc;
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b) Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng; dau méi theo ddi, trién
khai thuc hién cong tac thi dua, khen thuong;

c¢) Thuong truc Hoi déng ky luét; theo di va thuc hién cong tac ky luat dbi
voi VC, NLD.

4. Cong tac dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong

a) Tham muu va trién khai cong téc quy hoach chuyén mén, dio tao, bdi
dudng VC, NLD;

b) Tham muu xdy dung va trién khai ké hoach dao tao, bdi dudng VC,
NLD hz‘?lng nam; dé xuét chinh sach, tham muu viéc ctr VC, NLD di dao tao, bdi
dudng; quan ly VC, NLD trong thoi gian cir di dao tao, bdi dudng; tham muu
giai quyét viéc bdi hoan chi phi dao tao dbi véi VC, NLD thude céc trudng hop
phai bdi hoan chi phi d4o tao theo quy dinh.

5. Cong tac thue hién Quy ché dan chii & co s&

a) Tham muu trong viéc t6 chirc thuc hién Quy ché dan chu & co s& trong
pham vi trach nhiém ctia Hiéu trudng;

b) Pon dbe, theo dbi, tng hop két qua thuc hién cua cic don vi, ca nhan
trong viéc thuc hién Quy ché dan chi & co s&;

¢) Thuong truc Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s6.
6. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung céc van ban quan ly ndi b co lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gid VC, NLD ctia don vi; quan 1y tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, giai trinh vé& nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét lugng cua don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng truong hodc Hiéu trudng giao.

Diéu 5. Phong Thanh tra - Phap ché

1. Cong tac thanh tra, kiém tra

a) Tham muu ban hanh va t6 chirc cic chwong trinh, ké hoach thanh tra,
kiém tra, kiém toan ndi bd hﬁng nim d6i véi tit ca cac mat hoat dong ctiia Nha
trudng theo quy dinh;

b) Tham muu td chic trién khai cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd dot xuét
theo quy dinh;
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c) Chu tri hoat dong kiém toan ndi bd; hd trg thu tuc, nghiép vu cho t&
kiém toan ndi bd hoat dong;

d) Theo ddi, tong hop tinh hinh céng tic thanh tra, kidm tra, kiém toén ndi
bo; bdo cdo cho Hidu trudng va co quan c6 thdm quyén theo quy dinh;

d) Theo dbi, d6n ddc, kiém tra viéc td chirc thuc hién céc két luén thanh tra,
kiém tra, kiém toén cia co quan c6 thdm quyén d6i véi Nha truong; két luan
thanh tra, kiém tra, kiém toan ndi bd cua Hiéu trudong dbi véi cac don vi, ca nhan
cé lién quan;

e) Trién khai cong tac giam sat viée td chirc coi thi, thuc hanh, thuc tap tai
Trudng va céc co sé lién két dao tao ciia Trudng;

g) Luu trir hd so, tai lidu cac cude thanh tra, kiém tra, giam sat, kiém toén
nodi bd theo quy dinh (trir cac cude gidm sat do Hoi dong trudng tb chirc).

2. Cong tac phap ché

a) Tham mury, tu van nhimg van dé phap 1y vé t§ chirc, hoat dong cuia Nha
truong theo su phan cong ciia Hoi ddng trudong va Hiéu trudng;

b) Tham dinh, tham gia y kién v& mat phap 1y déi véi vin ban do cac don
vi khac soan thao trudc khi trinh Hoi déng truong, Hi€u trudng ky ban hanh;
dinh ky ra soat, hé théng hoa vin ban quan ly ndi bd trong Trudng;

¢) Tu van, gép ¥ cac don vi, c4 nhan vé cic van dé phép 1y lién quan dén
hop déng, ban ghi nhg, ban cam két, ban thoa thuan...trudc khi trinh Hiéu
truong, Hoi ddng trudng hodc trinh cép c6 thdm quyén xem xét;

d) Chu tri hodc tham gia véi céc don vi lién quan té chirc phd bién, gido
duc phép luat, ndi quy, quy ché ciia Nha truomg cho VC, NLD va nguoi hoc;

d) Chu tri cong tac gop y cuia Nha truong cho cac du thao vin ban quy pham
phép ludt do céc co quan nha nude gii xin y kién; kién nghi véi co quan nha
nude c6 thim quyén trong viéc stra doi, bd sung van ban quy pham phap luat;

e) Tham muu ban hanh ké hoach céng tc phap ché, ké hoach phd bién
gido duc phap luat, ké hoach thuc hién phap luét hing nim va td chirc theo dai,
don ddc, kiém tra viéc thuc hién céc ké hoach.

3. Cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc

Tham muu t§ chirc thuc hién va giam sat vi¢c thuc hién nghiém cac quy
dinh cta Nha nuéc, ciia Nha trudng vé cong tc phong, chéng tham nhiing, tiéu

cuc, cu thé:

a) Chu tri t6 chirc thuc hién, huéng dan, tuyén truyén cac quy dinh phép luat
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vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc dén céc don vi thudc, truc thudc Truong;
b) Chu tri x4y dung bdo cdo vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc;

¢) Phéi hop véi cdp c6 thAm quyén thuc hién xac minh tai san, thu nhap cta
céc d6i trong dang cong tac tai Truong theo quy dinh phép luat (khi c6 yéu cau
cta cap ¢ thAm quyén);

d) TS chirc thanh tra, kiém tra trach nhiém ngudi dimg ddu cac don vi
thudc va truc thude Trudng vé cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc;

d) Chu tri cbng tac dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac theo quy dinh cia
phéap luat vé phong, chbng tham nhiing.

A ’ <A A A e A K o LA s
4. Cong tac tiep cong dan; gidi quyet khieu nai, to cao
Tham muu thyc hién viéc ti€p cong déan, giai quyéet cac khi€u nai to céo,

kién nghi, phan 4nh thudc pham vi quan Iy ctia Nha trudng theo quy dinh cua
phap ludt, cu thé:

a) Tham muu tiép cong dan dinh ky va dot xuét; thuc hién tiép cong dan
thuong xuyén;

b) Chu tri cong tac xtr ly don theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Tham muu giai quyét khiéu nai, t& cdo thudc thdm quyén giai quyét cia
Hiéu trudng theo quy dinh cia phép luét;

d) Quéan ly, theo doi, kiém tra va dén déc viée giai quyét kién nghi, phan
anh cua cac don vi;

d) Theo dbi, kiém tra viéc giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan 4nh
cua cac don vi truc thude.

5. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung céac van ban quan ly ndi bg cd lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cia don vi;

b) Quan ly, déanh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bj duoc giao;

c)‘Dai dién cho Nha truong trong cac vu viéc phap ly khi dugc Hiu truong
uy quyén;

d) Thyc hién ché d6 bao céo, giai trinh v& nhiém vu dugc giao theo quy dinh,;

d) Cong tac dam bao chét lugng cia don vi;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng trudng hodc Hiéu trudng giao.
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Diéu 6. Phong Pam bio chit lwgng va Khdo thi
1. Cong tac dam bio chat lugng gido duc
a) Tham muu xay dung ké hoach thuc hién Chién lugc phat trién Trudong

vé cong tac bao dam chét luong gido duc Nha trudng; nghién ciru tng dung céc
mb hinh bao dam chét lwong trong nude va qudc té vao thuc tién Nha trudng;

b) Pé xuét ké hoach cai tién chét lugng sau kiém dinh; huéng dan, theo
doi kiém tra viéc thuc hién cac diéu kién dam bao chét lugng & cac don vi truc
thudc Truong;

¢) T chirc quan ly hoat dong dbi méi phuong phép giang day, kiém tra
danh gia; hoat dong giang day e-learning va céc hoat dong hoc thuat nhim muc
dich nang cao chét luong dao tao;

d) Quén ly viéc cAp phat phéi van bang, ching chi;
&) Cht tri cong tac xay dung, quan 1y dir liéu v& vin bing, chimg chi;

e) Xay dung céc quy dinh va chu tri cong tac phdi hop giita cac don vi
duoc giao trach nhiém trong cong tac 1y y kién phan héi ctia cac bén lién quan
vé chét luong dao tao va phuc vu dao tao;

g) Xay dung va md& rong quan hé hop tic véi cac td chirc dam bao chét
luong va kiém dinh chét lugng trong nudc va quéc té;

h) T6 chirc lwu gitr va bao mét co s& dit lidu ctia Trudng vé cong tac dam
bao chét lugng, kiém dinh chit luong.

2. Cong tac kiém dinh chit lwong va xép hang

a) Chu tri thyc hién cong tac ty danh gia Truong va cac chuong trinh dao tao;

b) Pau méi td chirc céc hoat dong kiém dinh chét lugng gido duc trong
Nha truong;

¢) Chi tri, phdi hop céc don vi trong cong tac xép hang dai hoc cip trudng
va cip chuong trinh dao tao.

3. Cong tac khao thi
a) Chu tri hudng dan, hd tro cac khoa, vién, bd mon tao lap, bd sung, quan ly

va sir dung Ngéan hang cdu héi thi dbi véi tit ca cac hinh thic dao tao va chuong
trinh dao tao ciia Truong;

b) T4 chirc in sao d& thi c4c ky thi dAu vao, dAu ra thudc cac hinh thirc dao
tao, phdi hop t6 chiic thi, in sao d& thi va chim thi cac hoc phén thi chung;

¢) Chu tri cong tac luu trit bai thi, phdi hop cac don vi trong viée tridn khai
va thuc hién cong tac khao thi, kiém soét dao van theo quy dinh hién hanh.
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4. Cong tac khac

a) Chu tri xy dung céc van ban quan ly ndi bd c6 lién quan dén chure néng,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ciia don vi; quan Iy tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thue hién ché db bao céo, giai trinh vé& nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét lwong cta don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi df‘_)ng truong hoac Hiéu trudng giao.
Piéu 7. Phong Pao tao Dai hoc

1. Cong tac td chirc dao tao va lién két dao tao

a) Tham muu xay dung ké hoach thuc hién Chién luge phat trién Trudng veé
cong tac dao tao; theo ddi, don ddc viéce trién khai ké hoach phat trién dao tao;

b) Chu tri xay dung ké hoach dao tao nim hoc cho tit ca céc loai hinh, cip
dao tao;

c) Chu tri cong tac gido vy, hoc vu va cac hoat ddong dao tao trinh do dai
hoc hinh thire chinh quy;

d) TH chirc lién két, hop téc ddo tao trinh d§ dai hoc hinh thic chinh quy
trong nudc;

d) Phéi hop véi Phong Pam bao chét lugng va Khao thi, cac don vi lién
quan trong cong tac bao dam chét luong giang day;

e) Phdi hop véi Phong TH chirc - Nhan su trong viée quéan 1y khéi luong
gio giang cla giang vién va trg giang.

2. Cong tic tuyén sinh

a) Chi tri cong tac théng ké va xac dinh chi tidu tuyén sinh hing nim;

b) Chii tri cong tac tu van va quang bé tuyén sinh trinh do dai hoc hinh
thirc chinh quy;

c) Ch tri cong tac tuyén sinh, nhdp hoc trinh d§ dai hoc hinh thirc chinh quy.

3. Cong tac quan ly, phat trién chwong trinh dao tao va tai li€éu phuc
vu dao tao

a) Chu tri xay dung ké hoach phat trién ddo tao trinh do dai hoc hinh thuc
chinh quy;

b) Té chirc xay dung va phaét trién chuong trinh dao tao trinh b dai hoc,
hinh thtre chinh quy (bao gdm ca lién thong, tir xa);

¢) Té chirc thuc hién va quan ly hoat dong phét trién tai liéu phuc vu do tao.
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4. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung cac vin ban quan ly ndi bd c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ciia don vi; quan 1y tai san, thiét bi duoc giao;
¢) Thue hién ché d6 bao céo, gii trinh v& nhiém vu dugce giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét lwong cia don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi d(‘“)ng truong hoac Hiéu trudng giao.

Piéu 8. Phong Pio tao Sau dai hoc

1. Cong tac hoc vu, to chirc dao tao va lién két ddo tao

a) Tham muu x4y dung ké hoach thuc hién Chién lugc phét trién Truong
vé cong tac ddo tao sau dai hoc; theo ddi, dén déc viée trién khai ké hoach phat
trién dao tao sau dai hoc;

b) Chi tri x4y dung ké hoach dao tao sau dai hoc phu hop ké hoach nim
hoc ctuia Nha truong;

c¢) Chu tri cong tac hoc vu va td chirc dao tao sau dai hoc;
d) T4 chuc lién két, hop tac dao tao sau dai hoc trong nudc;

d) Té chic dao tao bd sung kién thuc cho thi sinh chua du didu kién du
tuyén cao hoc va déo tao bdi dudng cép chimg chi hodc chimg nhan sau dai hoc;

e) Phoi hop véi cac khoa, vién va Phong Hop tdc Quoc té trong to chirc va
quan ly c4c chuong trinh lién ket dao tao sau dai hoc v&i nudc ngoai; cac dé an,
du an dao tao sau dai hoc st dung ngén sach Nha nuéec;

g) Phdi hop clng v&i Phong Pam béo chit luong va Khao thi, cc don vi
lién quan trong cong tac bao dam chit lwong dao tao sau dai hoc;

h) Phéi hop véi Phong Céng tac Chinh tri va Sinh vién t6 chirc 18 khai
giang, 1& tbt nghiép sau dai hoc.

2. Céong tac tuyén sinh va quan 1y hoc vién

a) T4 chirc tuyén sinh sau dai hoc trong nudc va qudc té;

b) Chi tri cong tac tu van, quang ba tuyén sinh sau dai hoc;

¢) T6 chirc nhap hoc, quéan ly hd so hoc vién va nghién ctru sinh;

d) Phdi hop v6i Phong Céng tac Chinh tri va Sinh vién trong viéc in thé
hoc vién va nghién ciru sinh; phéi hop véi Thu vién cAp phat tai khoan thu
vién cho hoc vién va nghién ciru sinh.
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3. Cong tac phat trién, quan ly chwong trinh do tao

a) Cht tri xay dung ké hoach phat trién dao tao sau dai hoc;

b) T6 chirc phét trién mdi, cai tién va cip nhat chuong trinh dao tao sau dai
hoc theo céc quy dinh hién hanh ctia B§ Gido duc va Dao tao va cua Trudng,.

4. Cong tac khac

a) Chu tri x4y dyng cac vin ban quéan ly ndi bd c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD cta don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;

¢) Thuc hién ché do béo cdo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét luong ctia don vi;

d) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hoi dong truong hodc Hiéu trudng giao.

Piéu 9. Phong Cong tac Chinh trj va Sinh vién

1. Cong tac chinh tri, tw tuéng

a) Chi tri xdy dung va trién khai thuc hién chuong trinh, k& hoach vé

cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tudng, dao dirc, 161 séng cho VC,
NLD va ngudi hoc; chu tri trién khai thuc hién quy dinh vén hoéa hoc duong;

b) Chu tri t0 chirc “Tuan sinh hoat cdng dan - sinh vién” vao dau khoda, dau
nam va cuoi khoa hoc;

¢) T6 chirc ddi thoai gifta Hi¢u trudng vai ngudi hoc moi hoc ky it nhat
mot lan;

d) HO trg sinh vién tham gia t§ chirc Dang, cac doan thé trong Trudng; phdi
hop véi Poan Thanh nién trudng, Hbi Sinh vién truong va cac td chire chinh tri -
xd hoi khac c6 lién quan trong cdc hoat dong phong trao, tao diéu kién cho sinh
vién c6 moi truong rén luyén phin dau;

d) Phéi hop véi cac khoa, vién va cé vén hoc tdp dé ndm bét tinh hinh tu
tudng cla sinh vién; phdi hop véi cac don vi tra 16 cac noi dung lién quan dén
quyén loi va nghia vy cta sinh vién;

e) Chu tri va phdi hop véi Poan Thanh nién truong, Hoi Sinh vién truong
tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luét, phong chdng céc t& nan x4 hi, chép
hanh ndi quy, quy ché cia Nha truong;

g) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi va td chirc doan thé 1am tét cong tac giit
gin an ninh chinh trj trong toan Trudng.
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2. Cong tac sinh vién

Tham muu, dé xuét céc giai phép, bién phap chi dao, kiém soat va trién
khai thyc hién cong tac quan ly sinh vién hinh thirc dao tao chinh quy trinh d6
dai hoc cu thé:

a) Quan ly hd so sinh vién hinh thirc dao tao chinh quy;

b) Thyc hién cong tac ché dg, chinh sach, hoc bong va chu tri cong tac bao
hiém doi véi sinh vién chinh quy;

c¢) Chu tri va phoi hgp véi cac khoa, vién trong cong tadc ¢ van hoc tap;
giao nhiém vu ban can sy 16p, trg ly sinh vién hang nam; to chirc bdi dudng
nang cao kién thirc, k¥ néng, nghiép vu cho ban cén su 16p hang nam;

d) Giai quyét céc thu tuc nghi hoc tam thdi, dimg hoc, théi hoc, tiép nhan
sinh vién vao hoc lai, canh béo két qua hoc tap, budc thoi hoc, xda tén va thuyén
chuyén d6i véi sinh vién; phdi hop vé6i cac don vi cir sinh vién di hoc tap, thuc
tap, trao di hoc thuat (hoi nghi, hoi thao) & nude ngoai;

d) Chu tri cong tac in, cép, phat thé sinh vién, thé hoc vién, nghién ctru sinh;

e) Thong tin két qua hoc tap, rén luyén vé gia dinh sinh vién, 13 ciu ndi
gitta Nha truong va gia dinh sinh vién;

g) Chu tri, td chirc cho sinh vién tham gia cac cudc thi hoc thuat, phong
trao van héa, van nghé, thé duc thé thao quy mé cp Truong trd 18n;

h) Chu tri cong tac hd trg sinh vién; vin dong cac ngudn tai tro, 1am tha tuc
tiép nhan hoc bbng tir cac td chirc, c4 nhan va d& xuét cip hoc bdng ding quy
dinh. Phéi hop phong K& hoach - Tai chinh, Trung tdm HO tro viéc 1am va Khai
nghiép, Trung tdm Phuc vu trudng hoc, Phong Ha ting va Coéng nghé thong tin,
cac khoa, vién, dé tiép nhan trang thiét bi phuc vu hoc tép tir cdc nha tai trg va
lam thu tuc ban giao dén cac don vi str dung;

i) Tham muu chuén bi ndi dung va 6 chirc cac hdi nghi giao ban cong tic
sinh vién hing thang, hing nim hoc; tb chirc dbi thoai gitta Nha trudng véi ngudi
hoc theo quy dinh cia Quy ché dan chu & c¢é s& trong hoat dong cua Trudng;

k) Thuc hi€n cong tadc danh gia rén luyén cho sinh vién va déanh gia ban can
su 1op;

1) Chii tri va phdi hop véi cac don vi chirc ning t6 chire 12 tbt nghiép dai
hoc chinh quy, thac sf, tién si; 12 khai giang, bé giang;

m) Theo ddi tinh hinh sinh vién ngoai trt, phbi hop véi dia phuong giai
quyét cic van d lién quan dén sinh vién ngoai tru;
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n) Tiép nhan, x&r ly va giai dap cac thic méc ciia ngudi hoc, phu huynh va
cac bén lién quan;
0) Thyc hién cdng tac khen thudng, ky luat va ddi véi sinh vién.
3. Cong tac cuwu sinh vién

a) Tham muu xay dung ké hoach hing nim két ndi, hop tac gilta Nha
truong véi cuu sinh vién; theo ddi, don ddc viée trién khai ké hoach;

b) Thuong truc trong viéc két ndi cyu sinh vién; dau mai ti€p nhan cac hd
trg, hop tac ciia cyu sinh vién véi Nha trudng;

¢) Phéi hop véi Van phong trudng thuc hién cong tac truyén théng cc hoat
dong cua Nha truong dén cuu sinh vién;

d) Chu tri cong tac d6n tiép céc thé hé cyu sinh vién vé tham Truong.

4. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung céc van ban quan ly ndi b c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bj duoc giao;

¢) Thyc hién ché d6 bao cdo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;

d) Cong tic dam bao chét lugng cua don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng truong hodc Hiéu trudng giao.

Piéu 10. Phong Khoa hoc va Cong nghé

1. Cong tac khoa hoc va cong nghé

a) Tham muu xdy dung ké hoach thuc hién Chién lugc phat trién Truong

vé& cong tac khoa hoc va cong nghé (KHCN); theo ddi, don dbc viéc trién khai
ké hoach phat trién KHCN;

b) Két ndi véi doanh nghiép; co quan quéan 1y nha nudc, cac td chirc cac
truong dai hoc, vién nghién ctu trong nude dé hop tac vé KHCN;

¢) Xay dung ké hoach KHCN cép Trudng, cép Tinh, cép B9, cép Nha nuéc
va véi cac doanh nghiép hiang nam;

d) Quén ly hanh chinh céc chuong trinh, du an va dé tai nghién ciru khoa
hoc (NCKH) céc cép, chuyén giao cong nghé trong nudc;

d) Quén ly va cap nhat dit liéu vé& hoat dong KHCN, céac nha khoa hoc cta
Nha trudng; quan 1y va hd trg phép 1y hoat dong KHCN ctia c4c khoa, vién;

e) Phéi hop véi phong K& hoach - Tai chinh trong cong tac phan bd, quéan
Iy va stt dung céc ngudn kinh phi danh cho hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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2. Cong tac chuyén giao cong nghé, hoi nghi, hgi thao khoa hoc

a) T6 chic thurong mai héa céc két qua NCKH d3 duoc trién khai thanh
cong trong Nha truong;

b) Quan ly cac két qua NCKH da tiép nhan ciia VC, NLD theo Luat Khoa
hoc va Cong nghé va Luéat S& hiru tri tué;

¢) Quén ly céc hoat dong chuyén giao cong nghé cta cic Vién nghién ci,
Trung tdm KHCN; cua cac khoa, vién dao tao;

d) K&t ndi va to chirc cac hoi nghi, hdi théo khoa hoc trong nudc; theo di
va quan ly viéc to chirc héi nghi, hdi thao khoa hoc trong nuéc ciia cac don vi.

3. Cong tac d6i mai sang tao, sang kién va s& hiru tri tué
a) Quan ly c4c hoat dong ddi méi sang tao ctia VC, NLD trong Truong;

b) Quan ly cac san pham s& hitu trf tué cia Nha truong; dé xuat, dong vién
va hd tro tac gia ding ky bao hd quyén s& hitu tri tué cho cac két qua nghién ciru;

c) Tuyén truyén, boi dudng kién thirc vé s& hitu tri tué;

d) Chu tri cdng tac sang kién; xét cong nhan hiéu qua ap dung, kha nang
nhén rong cla sang kién; xét céng nhén hidu qua 4p dung, pham vi &nh hudng
ctia d8 tai khoa hoc ctia VC, NLD trong Truong.

4. Quan ly Tap chi Khoa hgc - Cong nghé Thuy san

Quén ly, bién tap, xuit ban va phat hanh Tap chi Khoa hoc - Céng nghé
Thuy san.

5. Cong tac khac

a) Chu tri x4y dung céc vin ban quan ly ndi b c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi;

b) Quan ly, danh gid VC, NLD ctia don vi; quan 1y tai san, thiét bj dwoc giao;

¢) Thuc hién ché d6 bao c4o, giai trinh v& nhiém vu duoc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét luong cta don vi;

d) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi déng truong hodc Higu trudng giao.

Piéu 11. Phong Hop tac Qube té

1. Cong tac phat trién hop tac qudc té

a) Tham muu xay dung ké hoach thuc hién Chién luge phéat trién Truong
vé cong tac cong tac hop tac quéc té; td chirc thuc hién, theo di, don déc viéc
trién khai céc ké hoach;
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b) Két nodi véi cac co quan, t6 chirc trong va ngoai nudc dé duy tri va phat
trién mang ludi doi tac quoc te;

¢) Phoi hop, hd trg cac don vi trong céc hoat déng hop tic va phat trién véi
cac doi tdc nudc ngoai,

d) Chu tri xay dung ndi dung vén ban ky két giira Truong véi doi tdc nude
ngoai, tham dinh ndi dung vén ban ky két gitra don vi véi d6i tdc nude ngoai
(d6i v6i céc thoa thuén do don vi tryc tiép ky két trong pham vi dugc phan cép);

d) T6 chirc ky keét cap Trudng va hd trg cac don vi ky két hop tac véi cac
doi tac nude ngoai va theo ddi va don doc viée thuc hién ndi dung céc vin ban
da ky ket.

2. Cong tac doan vao va doan ra

a) Chii tri cong tac 1€ tan, tiép don va lam viéc véi cac doan khach qubc té
cap Truong;

b) Chu tri va phoi hop véi cac don vi lién quan quéan ly ngudi nude ngoai
dén hoc tap, lam viéc, tham quan tai Truong;

¢) HS tro thu tuc xudt nhap canh, gidy phép lao dong, cip thu moi cho
ngudi nudc ngoai dén hoc tap va lam viéc tai Truong;

d) Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tic an ninh
chinh tri lién quan dén c4 nhan, t§ chirc nudc ngoai theo quy dinh;

&) Hb tro thi tuc cép ho chiéu cong vu cho VC, NLD ciia Nha truong va
quan ly hd chiéu cong vu cua VC, NLD;

e) Chuén bi ndi dung, chuong trinh va thii tuc can thiét cho cac doan cong
tac nudc ngoai do lanh dao Truong lam trudng doan;

g) Phdi hop véi Phong Tb chirc - Nhén su trong quan 1y, theo ddi VC, NLD
di hoc tép, cong tac nudc ngoai.

3. Cong tac dé tai, du 4n, hdi nghi, hdi thao qudc té

a) Chu tri két ndi, xdy dung hd so dé tai, du an hop tac qudc té (bao gbm
céc dé tai, du 4n v& NCKH);

b) Trién khai céc thu tuc tiép nhan cac d tai, du 4n hop tic qudc té; béo
cdo cac co quan chirc néng lién quan theo quy dinh;

c) Theo ddi, don ddc tién do trién khai cac hoat dong ctia d@ tai, du 4n hop
tac qubc té;

d) Phdi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan trong
cong tac quan ly tai chinh ctia cac d8 tai, du 4n hop tac qubc té;
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d) Chi tri cong téc t& chirc hdi nghi, hdi théo cb yéu t6 nudc ngoai cAp Truong;
e) Quan ly, hd trg cac don vi trong viéc td chirc cac hoi nghi, hdi thao, tap
hudn c6 yéu t6 nuée ngoai cép don vi.
4. Cong tac dio tao va giao lru qudc té
a) Chu tri xdy dung va td chure thuc hién cac chuong trinh lién két dao tao
qudc té bac dai hoc va sau dai hoc, dio tao ngén han va giao Iuu quéc té;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan trong vi€c quan ly cac chuong trinh
dao tao va giao luu qudc té;

¢) Chu tri cong tac quang ba tuyén sinh; cac chuong trinh dao tao va giao
Iwu quéc té;

d) Hb trg VC, NLD va ngudi hoc trong viéc tiép can cac ngudn hoc bong
dé tham gia cac chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc; tham gia cac hoi nghi,
hoi thdo, chuong trinh tap huén, giao luu & nude ngoai,

&) Phéi hop véi cac khoa, vién quan ly ngudi hoc tham gia cac chuong
trinh thuc tép & nudc ngoai.

5. Cong tac khac

a) Chu tri x4y dung céc van ban quan ly ndi b c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD cua don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;

¢) Thuc hién ché do bao cao, giai trinh vé nhiém vu duoc giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét lwong cua don vi;

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Hoi dong trudong hodc Hiéu trudng giao.

Diéu 12. Phong Ha tang va Cong nghé thong tin

1. Cong tac quan Iy va phat trién ha ting, co s& vét chat

a) Chu tri quan 1y ha tAng, co s¢ vat chit cla Truong (bao gdm hd so mit
bang, dat dai, vét kién truc, tuong rao, dudng giao thong ndi bd ké ca tai cac
vién, trung tdm & bén ngoai tru s& chinh ctia Nha truong); trién khai thuc hién
céc tht tuc phép 1y lién quan dén dat dai, co s& vat chét, ha tang ctia Nha trudng;

b) Chu tri x4y dung ké hoach vé phat trién ha tang, co s& vét chit va sta
chita chdng xudng cip hing nim; theo d&i va don dbc thuc hién ké hoach;

¢) Chu tri cong tAc mua sim, quéan ly, st dung, béo tri, bao dudng va stra
chira trang thiét bi (trlr cac nhiém vu bao tri, bdo dudng, stra chita trang thiét b
dugc giao cho cac don vi quéan ly, st dung trang thiét bi) cua Truong; chu tri
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cong tac mua sim bao ho lao dong hing nam;

d) Chu tri xdy dung phwong an st dung hiéu quéa co s& vat chét, tai san cla
Truong; theo ddi, kiém tra viéc khai théc, sir dung co s& vat chét tai cac don vi,
ca nhan dugc giao;

d) T chuc thanh Iy tai san hu hong hodc hét thoi han sir dung;

e) Chu tri theo d&i thuc hién quy ché phén cip va phéi hop trong quan 1y tai
san, ha tAng, co s& vat chét gitta cac don vi trong Trudng;

g) Chu tri hudéng dén nghiép vu vé quan 1y ha ting va co sé vat chat cho
cac don vi lién quan;

h) Chu tri va phéi hop véi Trung tdm Thi nghiém - Thuc hanh trong cong
tac tham muu quy hoach x4y dung cac phong thi nghiém;

1) Quan ly cac tai san hinh thanh tir tai san tri tué.
2. Cong tac quan Iy hé thong may tinh va mang

a) Quan ly van hanh Phong méy cht, bao gdm: cic may chu, cac thiét b
chuyén mang trung tdm, thiét bi luu dién du phong, may lanh tai phong may chu;

b) Quan ly, stra chita may tinh, may in, thiét bi cong nghé thdng tin cla
VC, NLD khéi hanh chinh van phong; cic phan mém hé didu hanh, phan mém
cdng cu xir Iy van ban trén cac may tinh nay, dinh hudng str dung phan mém ma
ngudn ma;

¢) Quan ly xay dung va van hanh hé théng mang lién tuc 24/24 gio hang
ngay, bao gdbm: mang cép quang, cip dong, cac thiét bi chuyén mang, thiét bi
phat song wifi... tai cac giang duong, hdi truong, phong hop, khu tu hoc va céc
toa nha lam viéc trong Truong;

d) Phdi hop véi Khoa Cong nghé théng tin (CNTT) trong viéc trién khai
cac cong nghé mdi, t6i wu hiu ning hé théng mang, gidm sat an ninh mang va
ha ting CNTT;

d) Pam bao an ninh mang, xtt 1y cac su ¢b an ninh mang.

3. Cong tac chuyén ddi s6, quan 1y hé théng co sé dit liéu va phan mém
xir ly dir li€u

a) Phdi hop véi cac don vi chire ning x4y dung hé thdng co s dit liéu tap
trung cho cac hoat dong dao tao, nghién ciru va quan tri Nha trudng; dam bao
tinh bdo mét va tinh chia sé dit liu giita cac don vi trong Truong; bao gdm céc
dit liéu sau:

- Dit li¢u thong tin ve sinh vién va quan ly dao tao sinh vién;
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- Dit liu vé quan ly VC, NLD, hoat dong NCKH;

- Dit liéu vé tai liéu dién tir, ndi dung sb;

- Dit liéu vé céc hoat dong quan tri Nha truong.

b) Phéi hop véi cac don vi chirc ning trién khai cac phin mém xtr ly dix
liéu cho hé thdng co s& dir 1iéu néu trén, bao gdm céc phan mém sau:

- Phin mém quan 1y sinh vién, dao tao, khao thi; phan mém quén 1y 16p hoc
truc tuyén e-learning; phin mém thu vién;

- Phan mém quan ly nhan sy, quan ly dao tao, quan ly hoat dong NCKH,
quan ly tai san...;

- Phdn mém quén 1y vin thu, van phong dién tir; phan mém quan ly va khai
théc thiét bi, tai san va cac phdn mém quéan 1y khéc (néu cb);

¢) Quan 1y hé théng tai khoéan tap trung ctia VC, NLD va ngudi hoc khi sir
dung céc phin mém quan 1y dit liéu ciia Trudng. HS trg huéng dan VC, NLD va
ngudi hoc sir dung phan mém;

d) Quan ly hé théng hop thu dién tir tén mién ntu.edu.vn ciia VC, NLP va
nguoi hoc trong thoi gian cong tac va hoc tép tai Trudng; thuc hién cAp phat, thu
hoi hop thu dién tir cia nguoi hoc;

d) Quan 1y tén mién ntu.edu.vn va cic tén mién con; trién khai xay dung va
van hanh k§ thudt website clia Nha truong, website gidng day e-learning va
website cua cac don vi;

e) Sao luu dit liéu dinh ky, dam bao tinh an toan cta dit liéu trong trudng
hop x4y ra su c6 phan cimg méy tinh, sy ¢b chay nd, su c¢b an ninh mang;

g) Tham muu x8y dung dinh huéng chién luge phét trién CNTT va chuyén
dbi s6 cua Trudng; quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu lién quan va thyuc
hién chirc ning gidm sét cac hoat dong CNTT, img dung CNTT tai Trudng;

h) Thuong truc Ban Bién tép website Truong.

4. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung cac van ban quan ly ndi bo c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cta don vi;

b) In bang tén VC, NLD theo ké hoach ciia Nha trudng;

¢) Phéi hop hd trg cac don vi trong Trudng khi c6 nhu cau sir dung hé
théng mang cho truyén tai dit liéu camera giam sat; truyén hinh truc tiép céc su
kién trong Truong; hd tro k§ thuat cho phong LAB mady tinh ctia cac don vi
khong chuyén vé CNTT;
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¢) Quan ly, danh gia VC, NLD cua don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;
d) Thuc hién ché do bao cdo, giai trinh v& nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét luong cua don vi;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng truong hoac Hiéu trudng giao.
Piéu 13. Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Cong tac ké hoach phat trién

a) Chu tri xdy dung quy hoach, ké hoach, dé an phat trién ctia Nha trudng;

b) Tham muu x4y dung trién khai thuc hién quy hoach, k& hoach, d& an
phét trién ctia Nha truong;

¢) Xay dung céc ké hoach, dé 4n dé ting cic ngudn thu hop phap cho Nha
trudng tir cac ngudn kinh phi nha nuéc cdp, hoc phi, 1& phi, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé, cac dich vy, du én;

d) Chu tri xay dung quy dinh co ché tu chu tai chinh tai cac don vi thude va
truc thude Trudng;

d) Chu tri xay dung quy dinh va huéng din cac don vi xay dung dinh murc
kinh té k¥ thuat trong Nha trudng;

e) Chu tri xay dung ké& hoach, dé 4n tu chu tai chinh, ning cao kha ning tu
chu tai chinh cho Nha truong;

g) Xay dung co ché chu tai chinh tai cdc don vi thudc va truc thude
Trudng; cac quy dinh vé quéan ly ngudn thu ctia Truong;

h) Huéng dan cac don vi, ca nhan thuc hién co ché tu chu tai chinh tai cac
don vi thudc va tryc thudc Truong.

2. Cong tac tai chinh va ké toan

a) Quan ly thu, chi tdp trung va cac khoan céng quy cta Trudng; xdy dung
cac phuong 4n quén 1y, can ddi ngudn chi theo huéng tiét kiém, hop 1y va hidu qua;

b) Chu tri xay dung d& an hoc phi, gia dich vu gido duc dao tao cic chuong
trinh ddo tao ctia Nha trudng hing nim va trong timg giai doan;

¢) Thyuc hién cong tac ké toén, thong ké theo quy dinh hién hanh cia Nha
nuée; thue hién cong téc ké toan tai san, quan 1y s sach vé gié tri tai san va td chirc
kiém tra, dbi chiéu sb sach phuc vu quan 1y, khau hao tai san ctia Nha trudng;

d) Chu tri cdng tac quan ly thu hoc phi, gia dich vu gido duc dao tao cua
sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh theo quy dinh hi¢n hanh;
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d) Thuc hién chi tiéu va kiém soét chi tiéu theo quy dinh hién hanh; kip
thoi béo cdo va tham muu gitp Hoi dong trudng, Hiéu trudng nhing bién dong
chi tiéu bat hop 1y dé c6 giai phap xir 1y;

e) Quan ly hoat dong tai chinh, ké toan cta cac don vi truc thude, hach toan
doc lap; theo d6i hoat ddng thu, chi ciia don vi thudc Trudng cé thu, cac da tai,
du an;

g) Thanh quyét toan céc khoan kinh phi thuong xuyén, khéng thuong
xuyén va kinh phi déu tu, mua sim, cai tao, stra chita ha téng v co s& vat chit
kip thoi, hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

h) Huéng dén cc don vi, ¢4 nhan trong cong tac thuc hién nghiép vu vé tai
chinh, ké toén;

d) Thuong truc Ban Ché d6 cua Trudng,
3. Cong tac dau tw va quan Iy dr an ddu tu

a) Chu tri x4y dung céc du 4n déu tu phat trién ha ting, co s vat chit Nha
trudng; xay dung ké hoach diu tu trung han, hing nim va chu tri theo ddi va
dén ddc thuc hién ké hoach;

b) Chu tri tham muu xay dung céc phuong an du tr (bao gbém ca hoat
dong dau tu tai chinh) dé dam bao c6 hiéu qua tur hoat dong dau tu;

¢) Chu tri xay dung quy dinh nguyén tic va thir tu uu tién dAu tu cho cac
linh vuc, hoat dong ctia Nha trudng;

d) Hudng dan céac don vi, ¢4 nhan vé nghiép vu vé dau tu, mua sam, cai tao
stra chita.

4, Cong tac khac

a) Chu tri xay dung cac van ban quan ly ndi bd c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, gii trinh vé& nhiém vu dugc giao theo quy dinh.
d) Cong tac dam bao chét lugng cua don vi; |

d) Thyc hién cac nhiém vu khéac do Hoi d?)ng truong hodc Hiéu trudng giao.
Piéu 14. Trung tim HS tro viée 1am va Khi nghiép

1. Cong tac hd tro viée 1am va két ndi don vi sir dung lao dong

a) Tham muu cho Nha trudng nghién ciru, tim hidu xu huéng viéc 1am cua
thi truomg lao dong nhdm cung cip nhimg sb liéu va bang chimg khoa hoc gitp
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Nha trudong didu chinh hodc bd sung cac nganh hoic chuyén nganh dao tao, dap
ung tot hon chién lugc dao tao ciia Nha trudng va nhu cu viéc lam cua sinh
vién sau khi t6t nghiép;

b) Két ndi véi cac doanh nghiép, cuu sinh vién; phbi hop véi cac don vi
trong Trudong dé tim kiém ngudn hoc bdng va td chic céc hoat dong giao luu,
gidi thiéu viéc lam, bd sung kién thue thuc té, k¥ nang nghiép vu can thiét cho
sinh vién nhim d4p tmg nhu ciu cia thi truong lao dong. Xay dung va phat trién
mbi quan hé hop téc gitta Nha truong véi céc cac don vi st dung lao dong;

c) Hb tro véi cac khoa, vién két ndi v6i doanh nghiép (khi c6 yéu cau) dé
trién khai cho sinh vién di thuc tap, thuc té; chu tri hoat dong tham quan thuc té
cho sinh vién nam thir nhét;

d) T6 chirc cac khoa dao tao, boi dudng kj nang meém cho sinh vién nhdm
nang cao kha nang tim kiém viéc lam cho sinh vién;

d) Tiép nhan va tham muu xi Iy cac y kién dong gop, phan héi ctia don vi
stir dung lao dong li€n quan dén chit luong dao tao va hoat dong ctia Nha trudng;

e) Khao sat, danh gia nhu clu, chét lugng nguén nhan luc dbi véi cac
nganh nghé Truong dang dio tao;

g) Két ndi gisi thidu cac chuyén gia tai cdc doanh nghiép véi cac khoa,
vién dé tham gia giang day, tro giang, NCKH tai Trudng;

h) Phéi hop v6i Phong Cong tic Chinh tri va Sinh vién, cac khoa, vién va
Hbi cyu sinh vién trién khai cac hoat dong trao dbi kinh nghiém nghé nghiép,
gigi thiéu cac nganh nghé; xay dung va khai thac dit liéu céc cé4 nhén, tép thé
cuu sinh vién thanh dat va di liéu tir cac cau lac bo doanh nhén;

i) Chu tri va phéi hop v6i cac khoa, vién to chic khao sét tinh hinh viée
lam cua sinh vién t&t nghiép hing nam.

2. Cong tac khéi nghiép va ddi méi sang tao trong sinh vién

a) Chu tri va phdi hop véi cac khoa, vién xay dung ké hoach cu thé va tb
chirc trién khai cdc hoat dong dao tao k¥ ning khéi nghiép, 1ap nghiép, hoat
dong khai nghiép, sang tao cho sinh vién;

b) Trién khai céc hoat dong hd trg sinh vién trong dbi méi sang tao; xay
dung hé sinh thai khdi nghiép trong Nha truong, két ndi cac ngudn luc hd tro
hoc sinh, sinh vién khéi nghiép;

¢) Chu tri va phéi hop vdi cac khoa, vién t chirc cac cudc thi khdi nghiép
d6i méi sang tao, cac cau lac b khéi nghiép trong va ngoai Trudng.
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3. Cong tac phuc vu cong ddng ciia Nha trudng

a) Chu tri va phdi hop véi cac don vi @8 trién khai cac hoat dong phuc vu
cong dong;

b) Chi tri két ndi véi cac trudong trung hoc phd thong dé td chirc cac hoat
dong hudng nghiép; td chire cac hoat ddng dén tiép hoc sinh trung hoc, sinh vién
trong va ngoai tinh dén tu vin hudéng nghiép, tham quan va trai nghiém thuc té
tai Truong; phdi hop Phong Pao tao Pai hoc va cac don vi lién quan dé t6 chirc
céc hoat dong quang bé tuyén sinh.

c) Ch tri va phéi hop cac don vi lién quan dé khao sat hoat dong phuc vu
cong ddng;

d) Phéi hop cing Poan Thanh nién truong, Hoi Sinh vién trudng t6 chirc
cho sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa; cac hoat déng tinh nguyén,
van hoa x4 hoi, ¢&n on dép nghia;

&) Phéi hop céc phong, khoa, vién dé tu van cho sinh vién vé& ché do chinh
sach, dong co, thai d§ hoc tap, rén luyén; td chirc sinh hoat chuyén dé, tAm sinh
ly, phép luat.

4. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung céc vén ban quan ly ndi bd c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quéan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;
c¢) Thuc hién ché d5 béo céo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét lugng cia don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng trudong hodc Hiéu trudng giao.
Piéu 15. Trung tAm Pao tao va Bdi dudng

1. Cong tac ké hoach, tuyén sinh va quan Iy ngudi hoc

a) Xay dung ké hoach phat trién dao tao hinh thtrc vira 1am vira hoc va dao
tao tur xa;

b) Thuc hién cong tac quang b4, td chirc tuyén sinh, tbt nghiép va cong tac
sinh vién c4c 16p dao tao hinh thirc vira lam vira hoc; dao tao tir xa va dao tao
bdi dudng ngén han;

c) Phdi hgp v6i Phong Dam bao chét lwgng va Khao thi quén 1y chét lugng
dao tao va cong tac gidng day cla giang vién tham gia giang day tai Trung tam.
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2. Cong tac t6 chirc ddo tao va lién két dao tao

a) Cong tac hoc vu va tb chirc thuc hién chuong trinh ctia cac 16p hinh thirc
vira lam vira hoc va dao tao tir xa;

b) Két ndi, t6 chuc va quan ly cac 16p dao tao, boi dudng ngén han theo
nhu cau cua x4 hoi;

c) To chuc viée cap phat céac loai van bang cho cac 16p dao tao hinh thirc
vua lam vira hoc; dao tao tr xa, ching chi, chiing nhan cho céc 16p boi dudng
ngén han;

d) T4 chirc lién két, hop tac dao tao hinh thirc vira 1am vira hoc.

3. Cong tac boi dudng va to chirc thi chitng chi ing dung cong nghé
thong tin, chitng nhan k§ niang sit dung cong nghé thong tin

a) Quan 1y va t6 chirc thi, cAp chimg chi tmg dung cong nghé théng tin,
chung nhan k¥ nadng st dung cong nghé thong tin theo ding quy dinh cua
phap luét;

b) Tham gia hd trg Nha truong trong cdng tac dao tao; phdi hop cac don vi
lién quan t6 chirc bdi dudng nang cao trinh do tin hoc cho VC, NLD ctia Trudng.

4. Cong tac sinh vién

a) Tham muu, d& xuét cac giai phap, bién phap chi dao, kiém soat va trién
khai thuc hién cong tac quan ly sinh vién dao tao theo hinh thirc vira lam vira
hoc, dao tao tir xa va dao tao bdi dudng ngén han;

b) Quan ly ho so sinh vién hinh thirc vira lam vira hoc, dao tao tir xa;

¢) Thuc hién cong tac ché dd, chinh sach, khen thuéng, ky luit, chuyén
truong d6i véi sinh vién hinh thtc vira 1am vira hoc, dao tao tir xa;

d) Chu tri va phéi hop véi cac don vi chic ning, co sé lién két td chuc 18
khai giang, 18 tbt nghiép hinh thirc vira lam vira hoc, dao tao tir xa va dao tao boi
dudng ngén han.

5. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung c4c van ban quan ly ndi b c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bj duge giao;
¢) Thyc hién ché do bao cdo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét luong ctia don vi;

d) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi d6ng truong hodc Hi¢u trudng giao.
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Piéu 16. Trung tim Phuc vu trudng hoc
1. Cong tac quan ly, khai thac co s& vat chit, trang thiét bi dwoc giao

a) Phdi hop Phong Ha ting va Cong nghé thong tin quan 1y hién trang mat
bang, dat dai, vét kién tric, tudng rao, dudng giao thong ndi bd (bao gdbm ca mat
bang ctia Truong tai cc vién, trung tAm & ngoai tru s& chinh cta Truong);

b) Quan ly, khai thac sir dung, stra chira hé théng dién va hé théng cép
thoat nude cho tit ca cac khu vuc, don vi, by phén trong Truong;

¢) Phdi hop véi Phong Ha ting va Cong nghé théng tin sira chita chéng
xudng cip ha tang, trang thiét bi gdm: nha lam viéc, giang dudng, xudng, phong
thi nghiém, canh quan khuén vién, va cdc may moc, thiét bi ndi that, van phong.

2. Cong tac quan ly ky tic xa, hgi truong, giang dwong va nha khach

a) T6 chirc noi tra cho sinh vién tai cac ky tiic x4: quan ly va sap xép chd &
cho sinh vién ndi tr, dam bao chit lugng va an toan trong cac ky tic x4. T
chirc cac hoat dong tap thé thiic déy sinh vién hoc tap tbt, rén luyén t6t;

b) Van hanh, phuc vu nha khach, hdi truong cia Truong theo ké hoach
chung phuc vu hoat dong ctia Nha truong;

c¢) Phuc vu hoat dong tai cac giang duong;
d) Quan 1y viéc str dung Nha huén luyén da ning, san van dong.

3. Cong tac dam bao an ninh trat tw, phong chay chira chay, vé sinh
moi trudng, an toan vé sinh lao dong

a) T6 chirc vé€ sinh khuén vién, nha hoc, nha lam viéc, ky tic x4; chdm soc
vuon hoa, cdy canh; quan ly hé thong cay xanh cia Truong;

b) Truc cdng, tudn tra canh gac giit viing an ninh trét tw, an toan con ngudi
va tai san trong Trudng;

¢) TH chirc cdng tac phong chay, chita chay theo quy dinh cia phép luat;

d) BPam bao vé sinh mdi trudng trong khudn vién cia Nha truong.

4. Cong tac y té hoc dudng

Tham muu xay dung ké hoach va trién khai thuc hién nhiém vu y t& hoc
dudng theo quy dinh hién hanh ctia BO Y té vé cong tac y té truong hoc trong co
s& gido duc dai hoc va co s& gido duc nghé nghiép.

5. Hoat dong dich vu

a) Quan ly cac hoat dong dich vu trong Truong: cho thué mat béng kinh
doanh dich vu, bao gém ca cing tin va gifr xe cho sinh vién phit hop quy dinh
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cta phap luat va dugc Hiéu trudng phé duyét;

b) Tham muu khai thac dich vu (theo thoi vu) phu hop quy dinh ctia phap
ludt tai nha huén luyén da ning, sdn van dong, hdi trudng, phong hop, giang
duong, ky tic x4 nham khai thac cong ning cia tai san, mang lai ngudn thu hop
phép cho Nha trudng, nhung khong 1am anh huéng dén ké hoach do tao cia
Nha trudng.

6. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung cac van ban quan ly ndi bd ¢6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD cta don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;

¢) Thuc hién ché d6 bao céo, giai trinh v& nhiém vu duge giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét lugng cia don vi;

&) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi dong truong hogic Hiéu trudng giao.

Piéu 17. Trung tim Thi nghiém - Thwc hanh

1. Hoat dong phuc vu thi nghiém thyc hanh

a) Phuc vu thi nghiém thyuc hanh: hﬁng nam, trinh Hiu truong phé duyét ké
hoach mua sim céc miu vat phuc vu hoat dong thi nghiém, thuc hanh theo ké
hoach dao tao. T6 chirc mua sim, thanh quyét toan theo quy dinh ctia phép luat
va cua Nha truong;

b) Phuc vu nghién ctru khoa hoc: hd trg va tao diéu kién thuan loi dé can bd
khoa hoc trong va ngoai Truong dén lam viéc, nghién ciru va trién khai tng
dung nhiing thanh tuu khoa hoc cong nghé;

¢) Quan ly, bao dudng, sira chira thiét bj thi nghiém: quan 1y Bao tang thay
sinh vat, co s& vat chit, trang thiét bi duoc giao; td chirc bao dudng, bao tri va
hiéu chinh trang thiét b thi nghiém thuc hanh; xdy dung phuong an khai thac st
dung hiéu qua co s vat chét, trang thiét bi;

d) Phdi hop v6i Phong Ha ting va Cong nghé thong tin trong tham muu
quy hoach xay dung cac phong thi nghiém.

2. Hoat dong dich vu va hgp tac nghién ciru

a) Tb chirc cac hoat dong dich vu KHCN va déo tao trong mot s linh vuc
chuyén mén co diéu kién va kha néng thyuc hién;

b) X4y dung k& hoach phat trién va hop tac trong cac linh vuc thude chie
nang chuyén mon cuia Trung tm,;
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¢) Hd trg khoa, vién dao tao trong viéc trién khai hoat doéng dich vu va hop
tac nghién ctru (néu co).

3. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung céc van ban quan ly ndi bg c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD cua don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;

¢) Thuc hién ché db bao céo, giai trinh vé nhiém vu duoc giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét lugng cua don vi;

@) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng truong hozic Hiéu truéng giao.

Piéu 18. Thu vién

1. Cong tac thw vién

a) T6 chirc, quan ly va khai thac thong tin, tu liéu phuc vu cong tac dao tao,
NCKH va quén ly Nha truong;

b) Lap ké hoach phat trién nguén tai nguyén thu vién dap ng yéu ciu
giang day, hoc tap, nghién ctru cua Truong;

¢) Tiép nhén tai liéu biéu ting, mién phi, bai gidng méi vao thu vién s6;

d) Kiém tra chét lugng bién muc va chinh stra trong Co s& dir liéu. Quan ly
sép xép, chon loc kho tai liéu in;

d) X4y dung k& hoach va thuc hién s6 hoa tai lidu tiéng Viét, tai liéu luu trit
va dich vu s6 hoa;

e) Phéi hop véi vai cac don vi dé quang ba cac hoat dong cta Thu vién
nhu: doc, mugn, tra ciru internet, x{r 1y tai liéu, dich vu sach va tai liéu tham
khéo, bd sung va gi6i thidu sach, db 4n, khéa luan tot nghiép, luan van, luan 4n
cac bac hoc dugc luu trit tai Thu vién,

g) Trién khai cong tac quan tri nguoi dung thu vién; hudng dan va phuc vu
nhu cau muon, tra, doc ciia nguoi dung;

h) Quén ly Nha truyén théng; chi tri va phdi hop cac don vi t6 chirc phuc
vu cac hoat dong cia Nha truyén théng theo ké hoach da duogc Hiéu trudng phé
duyét; t& chirc suu tim bd sung, luu trit tu liéu va quan Iy dit liéu thong tin cyu
sinh vién tai Nha truyén thdng ctia Nha truong; phéi hop Phong T6 chirc - Nhan
su d& bd sung dir liéu cyu vién chirc cia Truong va tu liéu cia Nha truyén
thong;

i) Quén tri hé théng trang thiét bi, website va dit liéu Thu vién;
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k) Lap k& hoach tham gia vao mang luéi thu vién qudc gia, két ndi, chia sé
dir liéu thu vién s gifta cac thu vién trong va ngoai nuéc.

2. Cong tac in 4n, xuét ban 4n pham, hoc li¢u va phat hanh hoc liéu

a) Tham muu, tu vin cho Hiéu trudng trong cong tac in 4n, xuét ban va phat
hanh 4n phim, ngudn hoc liéu trong Trudng sau khi sau khi Thu vién x4y dung
va duoc phé duyét Dé 4n cong tac in 4n, xuét ban va phat hanh 4n pham, hoc
liéu. Dam bao thuc thi Luat S& hitu tri tué trong cong tac hoc li€u va khai thac tai
san tri tué nay dem dén nguén thu hop phap;

b) Truc ti€p t0 chic trién khai cong tac in an, xuat ban va phat hanh nguon
hoc liéu trong va ngoai Truong.

3. Cong tac lwu trir
a) Thuc hién cong tac quan ly hoat dong luu trir cia Nha truong; t6 chic

Iwu trit tai liéu theo quy ché cong tac van thu luu trit hién hanh cta Trudng va
phu hop véi quy dinh ctia phép luét;

b) S& héa toan bd hd so thude dién luu trit cia Trudng va quan ly, phuc vu
cong tac khai thac st dung ctia Truong; luu trit dit liéu s6 ciia Nha truong;

c) Tiép nhan va luu trit luan van, ludn an theo Quy ché dao tao trinh d6 thac
sT va tién si ctia Truong.

4. Cong tac khac

a) Chu tri xay dung céc van ban quan ly ndi bd c6 lién quan deén chirc nang,
nhiém vu cia don vi;

b) Quan ly, danh gid VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;

¢) Thyc hién ché d6 bao cdo, giai trinh vé nhiém vu duoc giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét lugng clia don vi;

d) Thyc hién cac nhiém vu khéc do Hoi déng truong hoac Higu trudng giao.
Chwong 11T

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI
THUQC KHOI PAO TAO, NGHIEN CUU, DICH VU

Piéu 19. Khoa dao tao
1. Hoat dong dao tao

a) Xy dung va phét trién chuong trinh dao tao clia nganh, chuyén nganh
duoc giao cho khoa quan ly phu hop véi dinh hudng chién lugc phat trién cua
Nha truong;
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b) T4 chirc bién soan, cap nhét d& cuong hoc phan va d& cwong chi tiét cac
hoc phan lién quan bao dam tinh théng nhét giita cac hoc phan ciia chuong trinh
dao tao hodc gifra cac trinh d6 dao tao;

c) Xy dung cac dé 4n, bién soan tai lidu, gido trinh theo dinh huéng phat
trién ctia Nha truong;

d) T chirc thuc hién cac hoat dong dao tao: giang day, kiém tra, thi, danh
gia két qua hoc tap cta ngudi hoc;

&) T4 chirc nghién ciru, ci tién phuong phép giang day, hoc tap;

e) Quan ly chét luong giang day clia giang vién trong khoa;

g) Tham gia c4c hoat dong quéang b4, tw van tuyén sinh;

h) Chu tri va phdi hop v6i Trung tdm Pao tao va Bdi dudng té chirc, boi
dudng, cip chimg chi cac khoa tip hudn ngén han va céac 16p day nghé (theo Uy
quyén cta Hiéu trudng).

2. Hoat dong khoa hgc va cong nghé

a) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat ddng NCKH va cong nghé,
chuyén giao cong nghé; hop tac véi cac to chitc khoa hoc va cong nghé, doanh
nghiép dé tiép nhén, tao diéu kién cho nguoi hoc cda khoa dén thyuc hanh, thuc
tap, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé;

b) Thuc hién hoat dong khoa hoc va cong nghé, chuyén giao cong nghé dbi
v6i mot sb viée dic thy, phu hop vdi nang luc ctia khoa, trén co sé tuan thu cac
quy dinh ctia phép luét (theo ty quyén ctia Hiéu trudng).

3. Hoat ddng phuc vu cdng ddng: td chirc trién khai cac hoat dong phuc
vu cdng ddng phtt hop véi linh vire chuyén mdn dugce giao cia khoa.

4. Quan ly bo mon, VC, NLD cia khoa

a) Phéi hop v6i cac don vi chie ning trong viée xay dung ké hoach va t6
chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao duc, 161 séng cho VC,
NLD va nguoi hoc;

b) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngl; ké hoach dao tao, bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho VC, NLP cua khoa va theo ké hoach
chung cua Nha truong;

¢) Phan c6ng nhiém vu, d6n dbc thuc hién nhiém vu, nhén xét, danh gia,
xép loai chét luong d6i véi VC, NLD cua khoa;

d) Quén 1y bé mdn, VC, NLD va nguoi hoc thudc khoa theo phan cép cua
Hiéu trudng.
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5. Cong tac khac

a) Quan ly, sir dung hidu qué cac tai san, thiét bj duoc giao; d& xuat nhu cau
dAu tu, nang cAp trang thiét bj phuc vu giang day, nghién ciru;

b) T chirc thuc hién Quy ché dan cha & co s, duy tri ky luat lao dong
trong khoa;

¢) T chuc trién khai cong tac dam bao chit lugng, cong tac hop tac qubc
té ctia khoa;

d) Theo ddi, giam sat, didu hanh c4c hoat dong giang day, nghién ctru khoa
hoc, phuc vu cong ddng, diéu phéi hoat dong ning cao chat lugng dao tao cla
bd mon thudc khoa theo chién lugc chung ctia Truong;

d) Thyc hién ché d6 bao céo va trach nhiém giai trinh vé& nhiém vu duge
giao theo quy dinh;

e) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong truong hogc Hiéu trudng giao.

6. Khoa Cdng nghé thong tin: ngoai viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén
han theo quy dinh tai khoan 1 dén khoan 5 Diu nay, dugc giao thém nhiém vu
nghién ciru va phat trién cong nghé phan mém céng nghé sb, tri tué nhan tao, an
toan thong tin va cac linh vuc thugc nganh CNTT.

7. Khoa Khoa hoc X4 hdi va Nhan van: ngoai viéc thuc hién cac nhiém
vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 1 dén khoan 5 Diéu nay, duoc giao thém
mot s6 nhiém wvu, quyén han sau:

a) Phéi hop v6i Phong Cong tac Chinh tri va Sinh vién tham muu, dé xuét
céc giai phap, bién phap vé cong tic tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tuéng
cho VC, NLD va nguoi hoc trong Trudng;

b) Tham gia cong tac bdo céo vién va xay dung d& cuong bao cio mot sb
chuyén d& thoi sy, nghi quyét theo phan cong ctia Hidu trudng;

c) Phéi hop v6i Phong Céng tac Chinh tri va Sinh vién va Vin phong
treong viét bai tuyén truyén ky niém céc ngay 18 16n va duong 16i, chi truong
cta Dang, chinh sach, phép luat cua Nha nudc;

d) Phéi hop véi Thu vién td chirc suwu tim bd sung, luu trit tu lidu va quan
ly dit li€u thong tin cuu can bd vién chire, cyu sinh vién va nguoi hoc tai Nha
truyén thdng ctia Nha truong.

Piéu 20. Vién dao tao

1. Vién dao tao thwe hién cic nhiém vu, quyén han

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han tuong tu nhu dbi véi khoa dao tao theo
quy dinh tai khoan 1 dén khoan 5 Diéu 19 cla Quy dinh nay;
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b) Ky két, thuc hién cac hop dong dich vu khoa hoc cdéng nghé trong pham
vi dugc Hiéu trudng Uy quyén. Céc hoat dong dich vu thuc hién theo co ché tu
hach toan va timg budc tu chu tai chinh theo cac quy dinh hién hanh;

C) Pé xuét thanh 1ap nhém nghién ctru dé thuc hién cac nhiém vu khoa hoc
cong ngh¢ cua vién;

d) Puoc dé xudt Hiéu trudng cho phép tuyén dung nhén su lam viée theo
ché d6 hop ddng lao dong tai Vién nhung phai tw dam bao diéu kién tra luong va
cac ché do khac theo quy dinh ciia phap luét lao dong;

@) Thuc hién 13p sb sach ké toan, bao cdo va quyét toan thu chi tai chinh
v6i Nha truong theo quy dinh cta phép luat va Quy ché tai chinh, Quy ché Chi
ti€u ndi bd cuia Trudng.

2. Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Vién Khoa hoc va
Cong nghé¢ Khai thac thiy san dugc giao thém nhi€ém vu: Quan ly va khai thac
Phong md phéng 1i tau; Phong thuc hanh may dién hang hai; phong mé phong
khai thac thuy san va Bao tang ngu cu nhim phuc vu dao tao va tham quan.

3. Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Vién Nudi trong
thuy san dwgc giao thém nhi€ém vu: Quan ly va khai thac ciac co so thuc
nghiém bao gém: Trai thuc nghiém nudi thily san nudc ngot Ninh Phung; Trai
thuc nghiém Nudi hai san Cam Ranh va Trung tdm nghién ctiru Gidng va Dich
bénh thiy san sau khi sap nhép (trlr phan co s& vat chit ciia Trai dugc Nha
trudng giao cho don vi khéc ctia Trudong van hanh, khai thac theo D8 4n riéng).
Céc co so nay duoc sir dung nhim phuc vu cho céac hoat dong nghién ciru khoa
hoc, dao tao, thuc hanh - thyc tip, san xuét thi nghiém, tu van k¥ thuat nuoi
tréng thily san, xét nghiém bénh thily san, chuyén giao cong nghé ciing nhu hop
téc v6i doanh nghiép trong nghién ctru, san xuét va thuong mai héa céc san
phim nhu con gidng, thuong phim va dich vu lién quan.

Piéu 21. Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh
1. Cong tac gido duc qudc phong va an ninh

a) Thuc hién nhiém vu quyén han cua Trung tdm theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 10/2025/QD-TTg ngay 19/4/2025 ctia Thu tuéng Chinh phi Quy dinh
vé viéc thanh lap, t§ churc, hoat dong cia trung tAm gido duc qubc phong va
an ninh;

b) T4 chirc bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh cho dbi trong 4 cia
Nha trudng theo quy dinh;

c) Phdi hop véi co quan Céng an, chinh quyén dia phuong trén dia ban dé
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b4do ddm an ninh trdt tu, an toan xa hdi trong khuon vién Trung tdm Gido duc
Qudc phong va An ninh ctia Trudng tai Cam Lam.

d) Tham muu t6 chirc huan luyén dai d6i Ty vé hang nam cho Trudng va
cac nhiém vu quan sy, quoc phong.

2. Cong tac gido duc thé chat
a) T chirc giang day, rén luyén gio duc thé chit cho sinh vién;

b) T6 chirc huin luyén thé thao cho cac doi tuyén cua sinh vién va VC,
NLD theo ké hoach duoc Nha trudng phé duyét dé tham gia cac giai thi diu;

¢) Tham gia cong tac td chirc, trong tai dbi voi cac hoat dong phong trao
ctia VC, NLD va sinh vién theo k& hoach dugc phé duyét.

3. Cong tac khac

a) Xay dung Quy Ché chi tiéu ndi bd cta don vi trinh Hiéu truéng phé
duyét; ban hanh cac van ban quan ly ndi bd tai don vi phu hgp quy dinh cua
phap luat va cua Nha trudng;

b) Thuc hién 14p sb sach ké toan, bdo cdo va quyét toan thu chi tai chinh
v6i Nha truong theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi
tiéu ndi bd cia Truong;

¢) Quan ly va danh gia VC, NLD cua don vi (ké ca cac si quan biét phéi);

d) Quan ly, sir dung céc tai san, co s& vat chit thuéc pham vi Trung tam;

d) Cong tac dam bao chét luong cta don vi;

e) Thuc hién ché db bdo céo va trach nhiém giai trinh vé& nhiém vu dugc
giao theo quy dinh;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi df?mg truong hodc Hiéu trudng giao.
Diéu 22. Vién Nghién citu Ché tao Tau thiy
1. Hoat ddng nghién citu, ché tao, san xuit

a) Xay dung va trién khai cac chuong trinh, k& hoach, dé tai nghién ctru
khoa hoc sir dung vat li€u méi phuc vu nhu cAu cua san xuét va doi sbng;

b) Nghién ciru ché tao thiét bi, mau tau thuyén mdi, phuc vu du lich, nuéi
tréng, dénh bit va ché bién thuy san;

¢) Nghién ctru thiét ké, san xuét, thir nghiém tau thuyén va trang thiét bj
béng vat liéu mai;

d) San xuét kinh doanh trong linh vyc tau thuyén va hau cin nghé c4 trén
co s& cac két qua nghién ctru;
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’ d) Hoat dong trong linh vuc thuong mai vét liéu composite va cac trang
thiet bi nang lugng trén tau thiy phu hgp quy dinh cta phap luat.
2. Hoat dong dich vu, hop tac
a) Dich vu khoa hoc va cong nghé: khao sat, thiét ké, thi coéng, tu vén,

chuyén giao céng nghé trong linh vuc tau thuyén, hau can nghé c4 va dan sinh;
Kiém nghiém co, 1y, hoa tinh cua cac loai vat liéu;

b) Lién két véi cac nha khoa hoc, cac té chirc trong va ngoai nudc té chirc
cac hoat dong khoa hoc va chuyén giao cong nghé vat liéu méi.

3. Hoat dong phuc vu dao tao, nghién ciru

a) Phuc vu nhu ciu nghién ciru, giang day va hoc tap cta giang vién, sinh
vién, hoc vién;

b) T chirc cac hoat dong dao tao, bdi dudng va cip chimg nhan nghé theo
nhu cau x4 hoi va phit hop vé6i quy dinh cta phép ludt va chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

4. Nhiém vu khac

a) Tu chu tai chinh theo cac quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd ctia don vi trinh Hiéu truéng phé
duyét; ban hanh céc van ban quan ly ndi bd tai don vi phu hop quy dinh cda
phép luat va cia Nha trudng;

c¢) Thyc hién cong tac ké toan, bao co va quyét toan thu chi tai chinh, khiu
hao tai san véi Nha truong, trich 1ap quy tai don vi theo quy dinh cda phap luat

va Quy ché Tai chinh, Quy Ché chi tiéu ndi bd cta Trudng, cia Vién dugc Hiéu
trudng phé duyét;

d) Puoc tuyén dung nhan sy 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai
Vién nhung phai tw d¢am bao diéu kién tra luong va cac ché do khac theo quy
dinh cua phap luét lao dong;

d) Quan ly, danh gia va bao dam ché d9, chinh sach déi véi VC, NLD cua
Vién theo dung quy dinh ctia phap luat va quy ché ctia Nha truong;

e) Quan ly va str dung céc tai san thiét bj ctia Trudng giao va tai san hinh
thanh tir hoat dong cuia Vién diing quy dinh cta phép lut va cia Nha trudng;

g) Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khibu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh;

h) Thuc hién ché d6 bao cdo va trach nhiém giai trinh v& nhiém vu duge
giao theo quy dinh;

1) Thue hién cac nhiém vu khac do Hoi déng truong hodc Hiéu trudng giao.
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Piéu 23. Trung tim Ngoai ngir
1. Hoat dong dao tao, bdi dudng va hop tic

a) To chirc quan ly viéc giang day cac khda hoc ngoai ngit do Nha truong
giao nhiém vu va céc dich vu kiém tra danh gid ning lyc ngoai ngit dap tng nhu
cau cua nguoi hoc;

b) Hop tac véi cac don vi, td chirc trong va ngoai Truong nhim mé rong
hoat ddng giang day, danh gid ning luc ngoai ngit dap tng nhu ciu x3 hoi va
theo quy dinh cia phap luét;

¢) Phéi hop véi Khoa Ngoai ngft va cic don vi lién quan trong Trudng dé
t chirc bdi dudng ning cao trinh do ngoai nglt cho VC, NLD va nguoi hoc cua
Nha truong;

d) Phdi hop cac don vi lién quan trong Trudng dé xay dung P2 4n t chirc
danh gia ndng lyc ngoai ngir theo Khung ndng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét;

d) Xay dung chuong trinh, tai liéu giang day phu hop cho cic khéa dao tao
tai Trung tAm va hd trg ngudi hoc tiép can cac nguén hoc liéu can thiét cho viéc
hoc tap.

2. Nhiém vu khac

a) Tu chu tai chinh theo céc quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd ctia don vi trinh Hiéu trudng phé
duyét; ban hanh céc van ban quan ly ndi b tai don vi phi hop quy dinh cua
phap luét va cia Nha truong;

¢) Thyc hién cong tac ké todn, bao cdo va quyét toan thu chi tai chinh, khiu
hao tai san voi Nha trudng, trich 1ap quy tai don vi theo quy dinh ctia phap luat
va Quy ché Tai chinh, Quy ché chi tiéu ndi b cua Truong;

d) Dugc tuyén dung nhan su lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai
Trung tdm nhung phai tu dam bao diéu kién tra lwong va cac ché do khéc theo
quy dinh cta phap luét lao dong;

d) Quan ly, danh gi4 va bao dam ché do, chinh sach ddi véi VC, NLD ctia
Trung tim theo dung quy dinh ctia phap luat va quy ché ciia Nha trudng;

e) Quan ly va st dung céc tai san thiét bi cia Trudng giao va tai san hinh
thanh tir hoat dong ctia Trung tdm ding quy dinh cua phép lujt va ctia Trudng;

g) Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh;

h) Thuc hién ché d6 bdo cdo va trach nhiém giai trinh vé& nhiém vu duoc
giao theo quy dinh;
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1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi c’féng trudong hoac Hiéu trudng giao.

Didu 24. Trung tim Nghién ciru va Ché bién thue pham

1. Hoat dong nghién ctru, sin xuat va hop tic

a) X4y dung va trién khai cic chuong trinh, ké hoach, d& tai nghién ctru
khoa hgc trong linh vuc cong nghé thuc phdm va cong nghé ché bién thiy san
phuc vu nhu cau doi séng;

b) Nghién ctru céc san phim phuc vu doi séng xa hoi ddc biét 13 san phdm
trong linh vuc ché bién thuy san;

¢) San xuét kinh doanh trong linh vuc thuc phim pht hop quy dinh cua
phap ludt, trén co s& cac két qua nghién curu;

d) Lién két voi cac nha khoa hoc, céc td chiic trong va ngoai nudc tb
chuc céc hoat dong khoa hoc va chuyén giao cong nghé thuc phdm va ché bién
thuy séan;

d) Hoat dong trong linh vuc thuong mai thuc phdm va cic may méc, trang
thiét b thuc phim pht hop quy dinh ctia phép lujt.

2. Hoat dong dich vu va phuc vu dao tao, nghién ciru

a) Dich vu khoa hoc va coéng nghé: khao sat, thiét k&, thi cong, tu vén,
chuyén giao cong nghé trong linh vuc cong nghé thuc phdm va cong nghé ché
bién thay san;

b) Phuc vu nhu ciu nghién ctru, gidng day va hoc tip clia giang vién, sinh
vién, hoc vién va nghién cltu sinh;

¢) Tham gia cong téc tu van, dao tao chuyén mén va bdi dudng VC, NLb
theo quy dinh,;

d) T4 chirc cac hoat dong do tao, bdi dudng va cip gidy chimg nhan nghé
theo nhu cu x4 hdi phit hop véi quy dinh cta phép luét va chirc ndng, nhiém vu
dugc giao.

3. Nhiém vu khac

a) Tu chu tai chinh theo cac quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd cua don vi trinh Hiéu trudng phé
duyét; ban hanh céc vin ban quan ly ndi bd tai don vi phu hop quy dinh cta
phap luét va cia Nha truong;

¢) Thuc hién cong tac ké toan, béo cdo va quyét toan thu chi tai chinh, khiu
hao tai san v6i Nha truong, trich 14p quy tai don vi theo quy dinh ctia phap luat
va Quy ché Tai chinh, Quy Ché chi tiéu noi bd cta Truong;
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d) Pugc tuyén dung nhan sy lam viéc theo ché do hop dong lao dong tai
Trung tim nhung phai ty ddm bao didu kién tra luong va cac ché d6 khac theo
quy dinh cta phap luét lao dong;

d) Quan ly, danh gia va bao dam ché d9, chinh sach dbi véi VC, NLD cua
Trung tdm theo ding quy dinh cta phéap luit va quy ché ctia Nha trudng;

e) Quan ly va st dung cac tai san thiét bi cia Truong giao va tai san hinh
thanh tr hoat dong ctia Trung tdm dung quy dinh ctia phap luét va ciia Truong;

g) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh,;

h) Thuc hién ché d6 béo cdo va trach nhiém giai trinh vé nhiém vu duoc
giao theo quy dinh;

i) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi dc‘")ng treong hodc Hiéu trudng giao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 25. Tb chirc thye hién

1. Cac don vi thudc va tryc thude Trudng cin cir Quy dinh nay xay dung ké
hoach cong tac, dinh hudng phét trién va phdi hop véi cac don vi khac trong va
ngoai Trudng dé thyc hién tbt chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Truong hop céc vin ban quy pham phép luat dan chiéu tai Quy dinh nay
duoc stra dbi, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo cic vin ban méi do.

3. Trong qua trinh thuc hién néu cin sira d6i, bd sung cho phi hop véi tinh
hinh thye té, cac don vi giri ¥ kién v& Phong Té chirc - Nhan sy dé téng hop
trinh Hidu trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 26. Hi¢u luc thi hanh

Quy dinh ngay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2025. Cac Trudng don vi cd
trach nhiém ra soét cdc nhiém vy hién hanh ctia don vi minh, d& xuét Hiéu
truéng (qua Phong T chire- Nhén su) chuyén giao hodc tiép nhén cdc nhiém vu
tir don vi khac. Viéc chuyén giao va tiép nhan nhiém vu gifta cac don vi phai

dam bao tinh dn dinh, lién tuc va hoan thanh trudc ngay 3 1/5/2025.\})/




